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Management Summary 

Vom 24. bis 25.11.2015 findet im Sheraton Hotel Frankfurt/Offenbach das neunte jährliche 

PROJECT CONSULT Records-Management-Event statt. Die Tagung steht unter dem Motto 

"Digitalisierung & Automatisierung". Schwerpunkthemen sind Automatisierung bei 

Klassifikation, Recherche und Auswertung, Integration von Records Management in 

Anwendungen, Archiv-Outsourcing, Digitalisierung von Informationen, Prozesse rund um 

Information Governance, Archivierung und elektronische Akte, aktuelle Anwendungs-

beispiele, Rechtsfragen, Grundlagen und Standards des Records Managements.   

Neben den bisherigen Mit!Mach!-Möglichkeiten wie Keynotes, Anwendervorträgen, Panel, 

RM-Speedies („Lightning talks“, „Pecha Kucha“), und Hands-on-Workshops gibt es diesmal 

neu die zusätzlichen Formate „Tutorial“ (sechs thematisch vorgegebene Einführungsbeiträge 

für Anfänger) und „Industry User Group Meeting“ (drei – oder mehr – Branchen-orientierte 

Spezial-Workshops mit Erfahrungsaustausch). Alle zeigen die Bedeutung von Records 

Management für das effektive und effiziente Informationsmanagement. 

Wir laden Sie ein, sich an der Veranstaltung als Mitgestalter, Sponsor und/oder mit einem 

Referenten aus Ihrem Kundenkreis zu beteiligen. 

Veranstalter: PROJECT CONSULT Unternehmensberatung Dr. Ulrich Kampffmeyer GmbH 

Moderation: Dr. Ulrich Kampffmeyer 

Termin: 24. - 25. November 2015  

Ort:  Hotel Sheraton Frankfurt/Offenbach 

Kosten: Abhängig vom Buchungspaket  

Early Bird bis 25.04.2015 

Sponsor: Anbieter oder Dienstleister für Lösungen für Information Management, 

Records Management, elektronische Akte, E-Government, Schriftgut-

verwaltung, Archivierung, Enterprise Content Management, Information 

Governance und Dokumentenmanagement  

Die abwechslungsreiche Struktur der Veranstaltung mit verschiedenen Präsentations- und 

Interaktionsformen bietet optimale Möglichkeiten, sich als qualifizierter Anbieter zu 

präsentieren. Und sich mit Unterstützung von PROJECT CONSULT als führender Anbieter 

für das Thema Records Management und Digitalisierung & Automatisierung im 

deutschsprachigen Europa kontinuierlich zu platzieren. Außer der Veranstaltung selbst 

kommen vielfältige Publikationsaktivitäten und eine dauerhafte Präsenz auf der PROJECT-

CONSULT-Webseite hinzu. 

Das Exposé zeigt die Ziele der Veranstaltung für Anwender und Anbieter/Sponsoren auf, gibt 

einen Überblick über das geplante Programm und erläutert die Konditionen der Teilnahme.  

Wir freuen uns auf Ihre Buchung und eine erfolgreiche Zusammenarbeit! 

 

               Dr. Ulrich Kampffmeyer                   Silvia Kunze-Kirschner 
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Zielsetzung 

Die Records-Management-Konferenz soll den gestiegenen Informationsbedarf der Anwender 
zum Thema Elektronische Akte, Records Management und Schriftgutverwaltung 
adressieren. Immer neue Compliance-Anforderungen und die zunehmende Regulierung 
haben auch in Deutschland den Bedarf an Dokumenten- und Records-Management-
Lösungen geweckt. 

Das diesjährige Motto der Veranstaltung lautet „Digitalisierung & Automatisierung“. 
Hierdurch ist es den Sponsoren möglich, über das enge Gebiet der Schriftgutverwaltung und 
des Records Managements hinaus auch angrenzende Themen wie Archivierung, Com-
pliance, Dokumentenmanagement, automatische Klassifikation, E-Mail-Management, Cloud-
Archivierung, Outsourcing von Records-Management-Dienstleistungen, E-Discovery, Infor-
mation Governance, Schriftgutverwaltung, Case Management, Vorgangsbearbeitung etc. 
ergänzend zu adressieren. 

Durch die Anwendervorträge von Vertretern Ihrer Kunden und die RM-Speedies wird die 
Theorielastigkeit gemindert und durch Praxisnähe ein noch größeres Interesse am Thema 
geweckt. Speziell mit den neuen Formaten Tutorial & Industry User Group Meeting 
adressieren wir die Anforderungen der Teilnehmer aus den letzten Jahren. Sie können auch 
gezielt auf Ihre Lösungen in den frei gestaltbaren Workshops eingehen, die sich lediglich 
thematisch in den Gesamtrahmen der Veranstaltung integrieren müssen. Zusätzlich zu 
Tutorial und Workshop sind Webinare zusätzlich buchbar, die kurz vor der Veranstaltung 
von Ihnen zusammen mit Herrn Dr. Kampffmeyer durchgeführt werden.  

Sie haben damit als Sponsor die Möglichkeit, Ihre eigene Strategie zum Adressieren des 
Themas Records Management selbst zu gestalten: von der neutralen Informations-
vermittlung über die Effizienz Ihrer Anwenderlösungen bis hin zum Konfigurieren einer 
Lösung mit Ihrem Produkt im Workshop.   
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Basisdaten 

Ort Sheraton Frankfurt/Offenbach 
Berliner Straße 111, 63065 Offenbach am Main  
 

Daten/Termin Di., 24. November 2015, ca. 09:00 – 22:30 
Mi., 25. November 2015, ca. 09:00 – 18:00 
 

Dokumentation Elektronisch als PDF für die Teilnehmer am Vortag der 
Veranstaltung 
 

Besucherpreise Geplant: 
 

Erster Tag allein   340,00 € zzgl. MwSt.  
Zweiter Tag allein   340,00 € zzgl. MwSt. 
Beide Tage    600,00 € zzgl. MwSt. 
 

Geplante Ermäßigungen: 
 

„Early-Bird“-Konditionen (1) bis Ende Juli -30% mit Code 
„Reduced-Konditionen“ (2) bis Ende Sep.   -15% mit Code 

Öffentliche Verwaltung   -50% mit Code 

Presse/Blogger              -100% mit Code 

Referenten               -100% mit Code 

Weitere Mitarbeiter der Sponsoren   -50% mit Code 
Kunden der Sponsoren                       variabel mit Code 

 

Besucherzahl 

 

Ankündigung 

Ziel 2015: 120 Teilnehmer insgesamt  
 
 

über verschiedene herkömmliche und elektronische     
Kanäle: 

  spezielle Website Records Management mit Unter-
seiten für jedes teilnehmende Unternehmen und 
jeweils mindestens einjährige Präsenz 

 Pressepartner, Print und Webseiten 

 Webseiten der Sponsoren 

 XING-Einladungen (über 30.000 Mitglieder in den 
Gruppen Information & Document Management, 
Content Management u.a.) 

 PROJECT CONSULT Webseite 

 PROJECT CONSULT Mailings  

 diverse Veranstaltungskalender 

 Social Communities und Twitter 
 

Vertrag Das vorliegende Exposé mit seinen Beschreibungen zu 
Leistungen und Konditionen wird Bestandteil des Vertrages 
zwischen PROJECT CONSULT und Sponsor. 
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Themen, Struktur und Zeitplan 

Schwerpunktthemen sind die elektronische Akte, Records-Management-Branchen-
lösungen, Schriftgutverwaltung, Information Governance, Metadaten-Management, 
Informationssicherheit, automatische Klassifikation, Verwaltung des Lebenszyklus von 
Information, revisionssichere Archivierung, E-Discovery, Aufbewahrung und Vernichtung 
sowie die Einbettung des Umfeldes Records Management in aktuelle Trends wie Cloud, 
Mobile, Ubiquitous Computing, Big Data, Search, Outsourcing, Migration, Integration in 
andere Anwendungen etc. Records Management, Prinzipien, rechtliche Anforderungen, 
Compliance-Fragen, Projektvorgehen, Prüfung von Lösungen und Standards des Records 
Managements sind ebenfalls Thema der Veranstaltung. 

 

Vorläufige Programmstruktur 
 

Die Programmstruktur gibt Ihnen einen Überblick über den geplanten Ablauf beider Tage.  

 

 

 

 

PROJECT CONSULT wird in Abstimmung mit den teilnehmenden Sponsoren nach der 
Buchung die Abgrenzung der Themen vornehmen und dafür sorgen, dass ein möglichst 
umfassender Überblick zum Thema Records Management ohne inhaltliche Überschnei-
dungen auf der Veranstaltung geboten wird. 
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Vorläufiger Zeitplan 

 

 24.11.2015 | Tag 1 
 

 25.11.2015 | Tag 2 

ab 09:00 Registrierung 
 

ab 09:00 Registrierung 

  
 

09:15-10:00 Keynote 3 (Wake-up-Keynote) 

10:00-11:15 Tutorials 1.1, 2.1, 3.1 
 

10:00-11:00 Workshops 1.1, 2.1, 3.1 

11:15-11:45 Kaffee & Kuchen 
 

11:00-11:30 Kaffee & Kuchen 

11:45-13:00 Tutorials 1.2, 2.2, 3.2 
 

11:30-12:30 Workshops 1.2, 2.2.,3.2 

13:00-14:00 Mittagessen 
 

12:30-13:30 Mittagessen 

14:00-14:45 Keynote 1 (Warm-up-Keynote) 
 

13:30-14:30 RM-Speedies 

14:45-15:45 Anwendervorträge 1 + 2 
 

14:30-15:00 Anwendervortrag 5 

15:45-16:15 Kaffee & Kuchen 
 

15:00-15:30 Kaffee & Kuchen 

16:15-17:15 Anwendervorträge 3 + 4 
 

15:30-16:20 Anwendervorträge 6 + 7 

17:30-18:30 Industry User Group Meetings 
 

16:30-17:15 Keynote 4 (Closing-Keynote) 

 Pause 
 

17:15-18:00 Panel-Diskussion 

19:15-20:00 Keynote 2 (Pre-Dinner-Speech) 
 

  

20:10-22:30 Dinner 
 

  

 

Änderungen abhängig von der Buchungssituation vorbehalten.  
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Leistungen  

Leistungen von PROJECT CONSULT   

• Organisation der Gesamtveranstaltung 

• Veranstaltungsleitung und Plenums-Moderation durch Dr. Ulrich Kampffmeyer 

• Betreuung der Referenten der Sponsoren  

• Aufbereitung der eingereichten Vortragsunterlagen für den Tagungsband und die 

Webseiten 

• Veranstaltungswebseite und Sponsoren-Webseiten bei PROJECT CONSULT 

• Verteilung der Unterlagen in elektronischer Form an die Teilnehmer vor der 

Veranstaltung  

• Bewerbung in Broschüre, Web, Programm, etc. mit Kurztexten und Logo 

• Vermittlung von Artikeln und Interviews an die Presse 

• Mehrere Mailings an Anwender und Presse 

• Virtueller Roundtable auf der Competence-Site 

• Pressenotizen zur Veranstaltung mit Berücksichtigung der Sponsoren; Vorlagen 

für Sponsoren-Pressenotizen 

• Tagungsdokumentation als PDF zum Download 

Vom teilnehmenden Sponsor zu erbringende Leistungen 

• Rechtzeitige Bereitstellung von Abstracts, Informationen zu Referent und Unter-
nehmen, Bullet-Points, Statements, Werbetext, Inhalt für Web-Seite, 
Werbemaßnahmen, Programm etc. 

• Mindestens 2 eigene Mailings an Kunden und Interessenten durch den Sponsor. 
PROJECT CONSULT stellt hierfür Codes für Teilnahmeermäßigungen zur 
Verfügung  

• Telefonische Einladung von Kunden und Interessenten 

• Ankündigung der Veranstaltung auf der Sponsor-Firmen-Webseite, Verlinkung auf 
die Records-Management-Webseite (eigene Unterseite mit eigener URL auf 
http://records-management.project-consult.de/ecm/ wird bereitgestellt) 

• Mindestens 1x Herausgabe einer eigenen Pressenotiz (anpassbare Vorlagen 
werden von PROJECT CONSULT bereitgestellt) 

• Rechtzeitige Bereitstellung der Folien und Texte im verarbeitungsfähigem Format 
für das Teilnehmer-Handout (Vortragsfolien, Workshop-Unterlagen etc., siehe 
oben) 

• Bereitstellung von Material für die Presse (Artikel etc.) 

• Aktive Bewerbung der Veranstaltung in eigenen Werbemitteln, Newslettern etc. 

• Termingerechte Zahlung der Sponsoring-Buchungs-Rechnung 
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Was funktioniert wie …? Ein kleines A bis Z zur #RMK2015 

A wie Anmeldung zur Teilnahme: gilt auch für Referenten 

Um eine einheitliche Verwaltung aller Teilnehmer und ein geordnetes Einlass-Manage-
ment der Veranstaltung zu ermöglichen, müssen sich auch alle Referenten und 
Mitarbeiter der Sponsoren auf XING/Amiando anmelden. Sie erhalten hierfür Codes, die 
eine kostenfreie – oder ermäßigte – Teilnahme ermöglichen. 

 

A wie Anwendervortrag 

Ein Anwendervortrag (AV) wird von einem Mitarbeiter des Anwenderunternehmens 
vorgetragen, bei dem die Lösung umgesetzt wurde. Der Vortrag wird nicht von einem 
Mitarbeiter des Sponsors gehalten. Der Vortrag sollte sich mit einem aktuell abge-
schlossenen Projekt aus dem Umfeld des Records Management beschäftigen. Branchen-
orientierte Vorträge, die Lösungen auch für andere Teilnehmer attraktiv machen, sind 
gern gesehen. Gleiches gilt für Vorträge, die Compliance-, Information-Governance-, 
Wirtschaftlichkeits-, Integrations-, Cloud-, Mobile-, Prozess- und andere herausragende 
aktuelle Themen oder Problemkreise adressieren. Beispiele für Vorträge aus den 
vergangenen Jahren sind auf den Records-Management-Webseiten bei PROJECT 
CONSULT abrufbar. 

Die einzureichenden Folien des Vortrages sind im Layout des Anwenderunternehmens. 
Für die Dokumentationszusammenstellung sind die Folien als Powerpoint vom Sponsor 
bzw. von dem benannten Referenten, termingerecht einzureichen (Zeitplan siehe am 
Ende des Exposés). Es obliegt dem Referenten bzw. dem unterstützenden Sponsor, die 
rechtzeitige Freigabe für Logos, Bilder, Fotos, Folien etc. einzuholen und PROJECT 
CONSULT für die Nutzung im Rahmen der #RMK2015 zur Verfügung zu stellen. Ein 
„Unterstützer“ des Sponsors kann im Anschluss an den Vortrag zur Beantwortung von 
Fragen beitragen. 

Für den 24.11.2015 sind vier Anwendervorträge (AV1 bis AV4); für den 25.11.2015 drei 
Anwendervorträge (AV5 bis AV7) vorgesehen. Die Reihenfolge der Vorträge am 
jeweiligen Tag wird mit Sponsor, Referent und PROJECT CONSULT für einen optimalen 
thematischen Ablauf gegebenenfalls noch abgestimmt. Im Übrigen werden die Vorträge 
wie konkret gebucht platziert. 

Die Anwendervorträge finden im Plenum mit allen Teilnehmern statt. Ein Anwendervortrag 
dauert 20 bis 25 Minuten zzgl. 3 bis 5 Minuten Diskussionszeit. Die Gesamtzeit sind 25 
bis 30 Minuten. Alle Vorträge sind auf dem Vorführrechner geladen, um die Wechsel-
zeiten geringstmöglich kurz zu halten. Die Vorstellung des Referenten und thematische 
Einordnung erfolgt durch Herrn Dr. Kampffmeyer als Moderator der Vorträge. 

Der Sponsor erhält für den benannten Referenten einen Code für ein kostenfreies Zwei-
Tage-Ticket inkl. Dinner. Für weitere Mitarbeiter aus dem Anwenderunternehmen des 
Referenten kann der Sponsor bis zu 3 weitere Zwei-Tages-Tickets mit einer Ermäßigung 
von 50% auf den Teilnehmerpreis erhalten.  

 

A wie Aufsteller und Auslagen 

Broschüren können auf Tischen in den Vortragsräumen von allen Sponsoren ausgelegt 
werden. Aufsteller wie Roll-Up-Banner nur nach Absprache und nur für Sponsoren, die für 
mehr als 1.800,00 € Slots gebucht haben. 
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A wie Ausstattung 

In allen drei Räumen stehen Beamer, Flipchart und Pinnwand zur Verfügung. Die Beamer 
haben in der Regel VGA-Anschluss. Es wird empfohlen, den Internet-Zugang direkt bei 
der Hotelzimmerbuchung mit zu bestellen. Es ist kein freies WLAN vorhanden. 

Im Hauptvortragsraum steht zusätzlich das Notebook von PROJECT CONSULT zur 
Verfügung, auf dem alle Vorträge geladen sind. 

Alle übrige benötigte Technik ist im Vorwege abzustimmen.  

 

B wie Bewerbung durch den Sponsor 

PROJECT CONSULT stellt dem Sponsor Veranstaltungslogos, Teaser-Texte und Links 
für die vorgesehene Bewerbung des #RMK2015 auf der Webseite des Sponsors, in 
Pressenotizen, Newsletter, Artikeln und anderen Media-Kanälen zur Verfügung. 

 

C wie Codes 

Die Anmeldung aller Teilnehmer erfolgt auf einer XING/Amiando-Webseite. Frühbucher-
Rabatte und Ermäßigungen werden über „Einmal“-Codes gesteuert, die auf der Anmelde-
Webseite eingegeben werden können. Ohne Eingabe eines (jeweils individuellen, nur 
einmal nutzbaren) Codes wird der volle Preis der gewählten Kategorie berechnet.  

Sponsoren können zusätzlich zu den Codes für den freien Eintritt des jeweiligen 
Referenten nach individueller Absprache weitere Codes für bestimmte Zielgruppen, z.B. 
öffentliche Verwaltung, eigene Mitarbeiter oder weitere Mitarbeiter eines Anwender-
referenten erhalten.  

 

D wie Dokumentation 

Die Dokumentation der Veranstaltung wird allen angemeldeten Teilnehmern am Vortag 
der Veranstaltung über einen Download-Link als PDF zur Verfügung gestellt. Sie enthält 
alle zu diesem Zeitpunkt verfügbaren Unterlagen für beide Tage und von allen parallelen 
Veranstaltungen. Die Dokumentation ist ausschließlich zur persönlichen Information des 
Teilnehmers bestimmt. Die Dokumentation wird kostenfrei unter CC by-nc-sa publiziert. 

 

F wie Fotos 

Auf der Veranstaltung werden von PROJECT CONSULT und/oder im Auftrag von 
PROJECT CONSULT Fotos der Tagung gemacht. Diese sind für die Berichterstattung im 
Internet vorgesehen. Namentliche Kennzeichnungen erfolgen auf den Fotos nicht. Mit der 
Teilnahme an der Veranstaltung stimmt man der Veröffentlichung der Fotos zu. Auf 
Anfrage werden Fotos, die Persönlichkeitsrechte beeinträchtigen, und von PROJECT 
CONSULT publiziert wurden, aber wieder entfernt. 

 

I wie Industry User Group Meeting 

Ein Industry User Group Meeting (IG) ist eine Art Workshop, zu dem die Teilnehmer aus 
dem Endanwenderkreis einer bestimmten Branche gezielt eingeladen werden. In dieser 
Runde werden die besonderen Anforderungen und neue Entwicklungen in dieser Branche 
diskutiert. Der Sponsor gibt lediglich einen sehr kurzen, zum Mitmachen motivierenden 
Impulsvortrag (ca. 10 Minuten) als Einstieg und moderiert die Runde. Ein Mitarbeiter von 
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PROJECT CONSULT nimmt zur gegebenenfalls erforderlichen Unterstützung ebenfalls 
teil und stellt den Moderator des Sponsors zu Beginn der Sitzung kurz vor.  

Die Unterlagen des Impulsvortrages im Layout des Sponsors dienen zugleich für die 
Bewerbung zur Teilnahme an der IG im Vorfeld der Veranstaltung. Es obliegt dem 
Sponsor, die rechtzeitige Freigabe für Logos, Bilder, Fotos, Folien etc. einzuholen und 
PROJECT CONSULT für die Nutzung im Rahmen der #RMK2015 zur Verfügung zu 
stellen.   

Es wird dringend empfohlen, dass der jeweilige IG-Sponsor selbst und aktiv Teilnehmer 
zu diesem IG-Workshop einlädt, da seitens PROJECT CONSULT nicht sichergestellt 
werden kann, dass sich eine ausreichende Zahl von Interessenten unter den Konferenz-
teilnehmern findet. 

Ein IG dauert ca. 50 bis 60 Minuten.  

Es werden am 24.11.2015 spät nachmittags drei parallele IGs angeboten:  

IG1 Pharma 

IG2 Finanz 

IG3 Öffentliche Verwaltung  

Der Sponsor erhält für den benannten Referenten einen Code für ein kostenfreies Zwei-
Tage-Ticket inkl. Dinner. Für begleitende Mitarbeiter des Sponsors steht ein weiterer 
Ticket-Code mit 50% Ermäßigung zur Verfügung. Für Teilnehmer, die vom Sponsor direkt 
eingeladen werden, stellt PROJECT CONSULT nach Absprache Codes für ermäßigte 
Tickets bereit.  

 

I wie Info-Formulare 

PROJECT CONSULT stellt zwei Excel-basierte Formulare bereit, die vom Sponsor sehr 
kurzfristig nach Buchung (Zeitplan siehe am Ende des Exposé) ausgefüllt und 
zurückgesendet werden müssen.  

Info-Formular [A] beinhaltet alle Angaben zum Sponsorunternehmen, Logos, Produkt-
informationen, URL, Ansprechpartner. 

Info-Formular [B] ist für jeden Referenten einzeln mit Unternehmensinformationen, Logo, 
Foto, Titel, Abstract, Bullet-Points und Gliederungen der gebuchten Beiträge usw. 
auszufüllen. 

Die Angaben werden für die Pressearbeit, das Web, Programmbroschüre und andere 
Marketing-Unterlagen zur #RMK2015 verwendet. Die Verwendung der Angaben erfolgt 
dabei ausschließlich für die #RMK2015-Aktivitäten.  

Ohne die rechtzeitige und vollständige Einreichung der Info-Formulare besteht kein 
Anspruch auf die Teilnahme an den vorgesehenen Bewerbungsmaßnahmen. 

 

K wie Keynote 

Keynotes sind motivierende, richtungsweisende Grundsatzvorträge, die die Bedeutung 
und Entwicklung des Themas Records Management mit Schwerpunkt Digitalisierung & 
Automatisierung darstellen. Keynotes werden von namhaften, guten Sprechern, die im 
Themenumfeld und/oder in der Branche als Experten ausgewiesen sind, produkt-
unabhängig vorgetragen. Der Sponsor einer Keynote kann hierfür einen eigenen 
hochrangigen Mitarbeiter oder einen externen Spezialisten, der in seinem Namen und 
unter dem Logo des Sponsors vorträgt, für die Veranstaltung stellen. Die Keynote kann in 
Deutsch (vorzugsweise) oder Englisch gehalten werden.  
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Die Vortragsunterlagen sind im Layout des Sponsors. Für die Dokumentationszusammen-
stellung sind die Folien als Powerpoint vom Sponsor termingerecht einzureichen (Zeitplan 
siehe am Ende des Exposés). Es obliegt dem Sponsor, die rechtzeitige Freigabe für 
Logos, Bilder, Fotos, Folien etc. einzuholen und PROJECT CONSULT für die Nutzung im 
Rahmen der #RMK2015 zur Verfügung zu stellen. 

Die Keynotes dauern 40 - 45 Minuten, mit Fragen und Antworten bis maximal 50 Minuten. 

Für die #RMK2015 sind insgesamt 4 Keynotes, jeweils zwei an jedem Tag, vorgesehen. 
Die erste Keynote (Warm-up-Keynote) ist nicht buchbar und wird von Dr. Ulrich 
Kampffmeyer gehalten. 

 

K2 24.11.2015 | 19:15-20:00 
„Pre-Dinner-Speech“ 
 

Wunschthema: etwas zum Informationsmanagement der 
Zukunft, Bedeutung von IM, zum aktuellen Change, digitale 
Transformation, gesellschaftliche Herausforderung  o. ä 

K3 25.11.2015 | 09:15-10:00 
„Wake-up-Keynote“ 

Wunschthema: etwas zur aktuellen Situation von RM, RM vs. 
Enterprise Search und Big Data; RM & Cloud; o. ä. basierend 
auf  Marktdaten, Studienergebnisse o. ä. 

K4 25.11.2015 | 16:30-17:15 
„Closing-Keynote“ 
 

Wunschthema: Ausblick auf die Zukunft von RM und IM, Nutzen 
von RM; wie entwickelt sich der Markt; plus knackige Thesen als 
Einstieg in das anschließende Panel  

 

Der Sponsor erhält für den benannten Referenten einen Code für ein kostenfreies Zwei-
Tage-Ticket inkl. Dinner. Dem Sponsor stehen darüber hinaus drei Codes mit 50% 
Ermäßigung für begleitendende eigene Mitarbeiter und Mitarbeiter des Kunden zur 
Verfügung.  

Die Pre-Dinner-Speech (K2) beinhaltet die anschließende Kurzansprache zur Eröffnung 
des Buffets/Dinners.  

Die Closing-Keynote (K4) beinhaltet die Teilnahme am anschließenden Diskussionspanel 
(keine zusätzliche Berechnung). 

 

P wie Panel 

Zur Tradition der Records-Management-Veranstaltungen gehört die abschließende Panel-
Diskussion. Sie wird durch ein virtuelles Panel auf der Competence-Site vorbereitet, und 
die Teilnehmer können ihrerseits ihre Themen einreichen. Geplant ist unter der 
Moderation von Herrn Dr. Kampffmeyer die Teilnahme eines internationalen Analysten 
und des Referenten der Closing-Keynote. Vier weitere Plätze im Panel können gebucht 
werden. 

Der Sponsor erhält für den benannten Referenten einen Code für ein kostenfreies Zwei-
Tage-Ticket inkl. Dinner. Weiterhin gibt es für eine Begleitung einen weiteren Code mit 
50% Ermäßigung. 

 

P wie Pressearbeit 

Bereits sehr früh melden wir die Veranstaltung bei Pressepartnern an, damit sie 
rechtzeitig in die Redaktionspläne aufgenommen wird. Im Rahmen der Pressearbeit 
benötigen wir von den Sponsoren möglichst schon bei der Buchung, spätestens jedoch 
mit den Info-Formularen Angaben zum Unternehmen mit Logo, zum Referenten mit 
Position und Bild, zum Vortrag/Speedy/Workshop/Tutorial den Titel und die wichtigsten 
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Aussagen und Bullet-Points. Haben Sie bereits Abstracts oder Artikel zu Ihrem Thema, 
dann reichen wir diese gern an unsere Pressepartner weiter. 

Die zu späte oder unvollständige Einreichung der Unterlagen für die Pressearbeit kann 
dazu führen, dass der Sponsor nicht bei allen Kampagnen berücksichtigt wird. 

 

R wie Referentenbriefing 

Das Briefing für die Tutorial-Referenten findet am 24.11.2015 um 09:15 Uhr im 
Hauptvortragsraum statt, für die Referenten des Nachmittages dort um 13:30. Uhr  

Das Briefing für alle Referenten des zweiten Tages findet am 25.11.2015 um 08:30 Uhr im 
Hauptvortragsraum statt.  

 

S wie Speedy 

Ein Records-Management-Speedy, kurz RM-Speedy [S], ist eine besondere Form des 
„Pecha Kucha“ oder „Lightning Talks“. Es gilt fokussiert und genau „getimed“ ihre/seine 
Botschaft an den Mann zu bringen. Die RM-Speedies wurden 2014 erstmals durchgeführt 
und erfreuten sich enormen Zuspruchs. Trotz der bereits jetzt anlaufenden Nachfrage 
haben wir uns für 2015 auf weiterhin nur zehn RM-Speedies festgelegt (vielleicht im 
kommenden Jahr mehr). 

Die Folienvorlage wird wieder von PROJECT CONSULT gestellt. Sie beinhaltet auch eine 
standardisierte Start- und End-Folie. Im Folienset sind zwischen Start- und End-Folie 
19 Leerfolien enthalten, die automatisch nach 15 Sekunden weiterschalten. Der Vortrag 
ist damit exakt nach 5 Minuten beendet. Für die Gestaltung wird außer der Vorlage auch 
ein Muster bereitgestellt, und man kann sich die RM-Speedies aus dem Jahr 2014 auf der 
#RMK2014-Webseite ansehen. 

Alle Folienvorträge sind rechtzeitig einzureichen (Zeitplan siehe letzte Seite im Exposé). 
Änderungen an den Folien sind danach nicht mehr möglich, da alle Vorträge in einer Datei 
für einen fließenden Wechsel zusammenkopiert werden. PROJECT CONSULT prüft 
dabei auch die Einhaltung der automatischen Weiterschaltungszeiten.  

Der Sponsor hat die freie Wahl eines Themas aus dem Umfeld des Records-Management 
für seinen RM-Speedy. 2014 wurden u.a. Speedies zu Studien, Verbänden, Trends, 
Produkten und Projekterfahrungen gehalten. 

Es gibt keine Diskussion zu den Speedies. Die Teilnehmer können Fragen zu den 
Speedies für die Diskussionsrunde auf ausliegenden Karten abgeben oder auf Twitter 
posten.  

Die Abfolge der Speedy-Vorträge ergibt sich automatisch aus der Buchungsreihenfolge. 

Der Sponsor erhält für den benannten Referenten einen Code für ein kostenfreies Zwei-
Tage-Ticket inkl. Dinner. Weiterhin gibt es für eine Begleitperson einen weiteren Code mit 
50% Ermäßigung. 

 

T wie Terminplan 

PROJECT CONSULT stellt dem Sponsor eine Checkliste mit den Aufgaben und den zu-
gehörigen Ablieferungsterminen als Excel zur Verfügung.  
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T wie Tutorial 

Ein Tutorial (T) ist eine Einführung für Anfänger in das jeweils vorgegebene Records-
Management-Thema. Es geht um die Vermittlung neutralen, produktunabhängigen 
Wissens zu den spezifizierten Einzelthemen des Records Managements. Das Tutorial 
wird von einem Mitarbeiter des Sponsors oder einem neutralen Experten/Wissenschaftler, 
der vom Sponsor hierfür separat beauftragt wird, durchgeführt. Die bereitzustellende 
Dokumentation ist produktneutral und hat den aktuellen Wissensstand zum Thema 
umfassend darzustellen. Sie kann im Layout des Sponsors gehalten sein. Für die 
Dokumentationszusammenstellung sind die Folien als Powerpoint vom Sponsor 
termingerecht einzureichen (Zeitplan siehe am Ende des Exposé). Es obliegt dem 
Sponsor, die rechtzeitige Freigabe für Logos, Bilder, Fotos, Folien etc. einzuholen und 
PROJECT CONSULT für die Nutzung im Rahmen der #RMK2015 zur Verfügung zu 
stellen.   

Es sind für den 24.11.2015 insgesamt sechs Tutorials in drei parallelen Reihen vorge-
sehen. Je nach Buchungssituation kann sich das Format auch auf eine oder zwei Reihen 
sowie variabel in der Anordnung der Tutorials in den Reihen ändern.  

Ein Tutorial dauert 75 Minuten. Die Pause zwischen den Tutorial-Sessions erlaubt den 
Teilnehmern den Wechsel zwischen den Reihen. 

PROJECT CONSULT kann keine zu erwartende Teilnehmeranzahl für die jeweils parallel 
stattfindenden Tutorials garantieren. Bei Absage eines Tutorials mangels Teilnehmern 
besteht kein Anspruch auf Rückvergütung. Die Unterlagen des Tutorials sind für die 
Dokumentation der Tagung in jedem Fall vorab bereitzustellen.  

Die Themen der Tutorials am 24.11.2015 vormittags sind vorgegeben: 

 

10:00-11:15 T1.1 Records Management Grundlagen, Prinzipien und Standards 

 T2.1 Klassen, Schema, Ordnung & Aktenplan 

 T3.1 Aufbewahrung, Aufbewahrungsfristen & Vernichtung 

11:45-13:00 T1.2 Metadaten, Taxonomie, Navigation & Findability 

 T2.2 Elektronische Akte 

 T3.2 Information Governance 

 

Gliederung und Inhalt der Tutorials orientieren sich im Zweifelsfall an den Empfehlungen 
der ARMA und der ISO 15489. PROJECT CONSULT behält sich in Abstimmung mit dem 
Sponsor Anpassungen der eingereichten Gliederungen vor, um Überschneidungen und 
Widersprüche zu vermeiden. 

Der Sponsor erhält für den benannten Referenten einen Code für ein kostenfreies Zwei-
Tage-Ticket inkl. Dinner. Für eine Begleitperson des Referenten gibt es einen weiteren 
Ticket-Code mit 50% Ermäßigung. Für Teilnehmer, die vom Sponsor direkt eingeladen 
werden, stellt PROJECT CONSULT nach Absprache Codes für ermäßigte Tickets bereit.  
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W wie Webinar 

Sponsoren, die ein Tutorial und/oder einen Workshop gebucht haben, können zusätzlich 
zur Vorbereitung und Bekanntmachung ihrer Themen ein einzelnes Webinar [W] 
zusätzlich buchen. Das Webinar bezieht sich inhaltlich auf die Themen des Workshops 
oder des Tutorials. Das Webinar findet nach Absprache Ende Oktober oder im November 
vor der Konferenz statt. Es dauert ca. 25 bis 40 Minuten. Das Webinar wird vom Sponsor 
organisiert und technisch durchgeführt. Sponsor und PROJECT CONSULT bewerben das 
Webinar als Bestandteil der #RMK2015 Konferenz mit Logo, Verlinkungen etc. Am 
Webinar nimmt Herr Dr. Kampffmeyer mit einer kurzen Einführung zum Thema oder mit 
Thesenfolien zu den abgestimmten Inhalten des Webinars teil. Die Zusammenstellung der 
Dokumentation erfolgt durch den Sponsor. Die Folien sind als Powerpoint für die 
Dokumentation der #RMK2015 einzureichen.  

Es sind insgesamt 6 Webinare buchbar. 

Erfolgt ein Mitschnitt des Webinars, so ist dieser zur weiteren Verwendung in einem 
geeigneten ablauffähigen Format (Folien mit Audio) zur Verfügung zu stellen. Die 
Aufzeichnung des Webinars wird auch auf der Records-Management-Seite des Sponsors 
bei PROJECT CONSULT eingebunden. 

 

W wie Workshop  

 Die Gestaltung des Workshops [WS] ist dem Sponsor im Rahmen der Themen der 
Konferenz weitgehend freigestellt. Es wird empfohlen, ein interaktives Format, das die 
Teilnehmer aktiv einbindet, zu wählen. Dies kann z.B. Hands-on die Einrichtung eines 
Records-Managements- oder Aktensystems sein. Ein Branchenfokus ist ebenso möglich 
wie eine Lösungsausrichtung.  

Der Workshop wird von einem oder mehreren Mitarbeitern des Sponsors durchgeführt. 
Ein Mitarbeiter von PROJECT CONSULT nimmt zur Vorstellung des Referenten teil.  

Die bereitzustellende Dokumentation kann im Layout des Sponsors und mit zusätzlichen 
Informationen zu Produkten oder Lösungen erstellt werden. Für die Dokumentations-
zusammenstellung sind die Folien als Powerpoint vom Sponsor termingerecht 
einzureichen (Zeitplan siehe am Ende des Exposé). Es obliegt dem Sponsor, die 
rechtzeitige Freigabe für Logos, Bilder, Fotos, Folien etc. einzuholen und PROJECT 
CONSULT für die Nutzung im Rahmen der #RMK2015 zur Verfügung zu stellen.   

Es sind für den 25.11.2015 vormittags insgesamt sechs Workshops in drei parallelen 
Reihen vorgesehen. Je nach Buchungssituation kann sich das Format auch auf eine oder 
zwei Reihen sowie variabel in der Anordnung der Workshops in den Reihen ändern.  

Ein Workshop dauert 60 Minuten. Die Pause zwischen den Workshop-Sessions erlaubt 
den Teilnehmern den Wechsel zwischen den Reihen. 

PROJECT CONSULT kann keine zu erwartende Teilnehmeranzahl für die jeweils parallel 
stattfindenden Workshops garantieren. Bei Absage eines Workshops mangels Teil-
nehmern besteht kein Anspruch auf Rückvergütung. Die Unterlagen des Workshops sind 
für die Dokumentation der Tagung in jedem Fall vorab bereitzustellen.  

Der Sponsor erhält für den benannten Referenten einen Code für ein kostenfreies Zwei-
Tage-Ticket inkl. Dinner. Für eine Begleitperson des Referenten gibt es einen weiteren 
Ticket-Code mit 50% Ermäßigung für die Konferenzteilnahme. Für Teilnehmer, die vom 
Sponsor direkt eingeladen werden, stellt PROJECT CONSULT nach Absprache Codes für 
ermäßigte Tickets bereit. 
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Konditionen 

Preise 

Die „Early-Bird“-Preise gelten bei Buchung bis einschließlich 25.04.2015.  

Bei Buchung ab 26.04. bis einschließlich 30.08.2015 gelten die „Normal“-Preise. 

„Ticket 100%“ gibt die Anzahl der in der Buchung enthaltenen Einmal-Codes für 

Freikarten für beide Tage inkl. Pausenverpflegung, Getränke und Dinner an.  

„Ticket 50%“ gibt die Zahl der Einmal-Codes für ermäßigte Tickets an, gültig für eine 

eintägige oder zweitägige Teilnahme an der #RMK2015. 

 Art Early-
Bird-Preis 

Normal-
Preis 

Ticket 
100% 

Ticket 
50% 

Sonstiges 

T Tutorial (1 von 6) 800,00 € 1000,00 € 1 1 Webinar zubuchbar 

AV Anwendervortrag (1 von 7) 1.400,00 € 1.600,00 € 1 3  

IG Industry Group (1 von 3) 500,00 € 600,00 € 1 1  

K2 Pre-Dinner-Speech (1) 1.800,00 € 2.000,00 € 1 3  

K3 Wake-Up-Keynote (1) 1.400,00 € 1.600,00 € 1 3  

WS Workshops (1 von 6) 1.600,00 € 1.800,00 € 1 1 Webinar zubuchbar 

S RM-Speedy (1 von 10) 700,00 € 850,00 € 1 1  

K4 Closing-Keynote (1) 1.500,00 € 1.800,00 € 1 3 inkl. Panel-Teilnahme 

P Paneldiskussion (1 von 4) 400,00 € 500,00 € 1 1  

W Webinar (1 von 6) 1.200,00 € 1.400,00 € 0 0 Nur mit „T“ / „WS“ 

 

Weitere ermäßigte Tickets für ausgewählte Zielgruppen (Öffentliche Verwaltung, eigene 

Mitarbeiter, direkt eingeladenen Kunden und Interessenten etc.) werden individuell verein-

bart und können Nachlässe von 20% bis maximal 65% beinhalten.  

Hat ein Sponsor mehrere Optionen gebucht, erhält er für seine/n Referenten auch 

mehrere Freikarten (Ticket 100%). Wenn ein Referent als „Mehrfach-Vortragender“ 

mehrere Freikarten erhält, können überzählige nicht für Referenten benötigte Freikarten 

an Kunden oder andere Mitarbeiter weitergegeben werden. 

 

Buchung 

„Wer zuerst kommt, mahlt zuerst!“ 

Auf XING/Amiando http://de.amiando.com/KBLJDCF.html sind einzeln für beide Tage die 
Slots (mit zum Teil bereits vorgegebener thematischer Hinterlegung) als Ticketauswahl 
angegeben. Sie wählen den oder die gewünschten Slots aus der Kategorie aus. Aus 
jeder Gruppe (Tutorial, Workshop, Speedies, Anwendervortrag etc.) nur einen Slot. Nach 
Weiter öffnet sich Persönliche Daten, die Sie bitte ausfüllen. Wir senden Ihnen dann 
einen Vertrag mit Ihren ausgewählten Buchungsoptionen.  

Es erfolgt keine Abrechnung über XING/Amiando. Sie erhalten eine Rechnung über die 
bestätigten Buchungen direkt von PROJECT CONSULT. 

Die Buchung beinhaltet keine Übernachtungsbuchung. Hotelübernachtungen sind (aus 
dem PROJECT-CONSULT-Kontingent) direkt beim Hotel zu buchen und zu zahlen. 

http://de.amiando.com/KBLJDCF.html
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Stornierung 

PROJECT CONSULT behält sich vor, bei zu geringem Interesse der Branche an der 
Veranstaltung, diese bis zum spätestens 30.09.2015 abzusagen. Bis dahin von PROJECT 
CONSULT bereits für den Sponsor erbrachte Leistungen werden nicht in Rechnung 
gestellt. 

Möchte ein Sponsor seinerseits die Teilnahme absagen, gelten folgende Bedingungen: 

Eingang der schriftlichen 
Rücktrittsmitteilung  

Storno-Gebühr vom Buchungs-Preis 

bis 30.08.2015 10% 

01.09. bis 30.09.2015 35% 

01.10. bis 15.10.2015 65% 

nach 15.10.2015 100% 

Der ausgewiesene prozentuale Anteil des Buchungspreises wird in Rechnung gestellt. 

 

Zahlung 

Das gebuchte Leistungspaket, bestehend aus einer oder mehreren Positionen, wird ent-

sprechend Buchungsdatum nach „Early-Bird“-, „Normal“- oder individueller „Late-Come“-

Kondition berechnet. 

Die Rechnung wird voraussichtlich Anfang Oktober 2015 gestellt. Der Rechnungsbetrag 

ist innerhalb von 14 Tagen ohne Abzug fällig und muss auf jeden Fall spätestens 

3 Wochen vor Beginn der Veranstaltung auf unserem angegebenen Konto eingegangen 

sein. 

Alle Preise verstehen sich zzgl. MwSt. 
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Vorangegangene Veranstaltungen  

Zusammensetzung der Teilnehmer und Bewertung 

Branchen der bisherigen Teilnehmer  

Branche 2009 – 2013 gemittelt 2014 

Banken/Finanzdienstleister 26 % 24 % 

Chemie/Pharma 19 % 9 % 

Energie 4 % 3 %  

Handel 4 % 4 % 

Industrie 11 % 7 % 

Logistik 1 % 3 %  

Öffentliche Verwaltung 14 % 25 % 

Versicherung 10 % 6 % 

Wohnungsbau/Immobilien 5 %  

Sonstige 6 % 19 % 

Total 100 % 100 % 

 

Teilnehmer aus Anwenderunternehmen je Veranstaltung: 21 (im Mittel der Jahre 2009 bis 
2013). 

Teilnehmer im Jahr 2014 insgesamt: angemeldet 99, vor Ort 91. Davon 37 Teilnehmer 
aus Anwenderunternehmen, Rest Sponsoren, Anbieter, Berater und Presse/Blogger.  

Die Bewertung der Veranstaltung #RMK2014 lag zwischen den Schulnoten "Sehr gut" 
und "gut" - gleichermaßen für die meisten Vorträge, die Themen und die Organisation der 
#RMK2014. Weitere Details siehe auch im Bericht: https://bit.ly/BerRMK2014. 

 

 

Beispiele für virtuelle Roundtables im Vorfeld der Konferenz 

Competence-Site „Ordnung schaffen & Ordnung halten„   
Competence-Site „Beherrschung der Information ist angesagt“. 

 
 

Beispiele für Anbieter-Seiten auf der #RMK-Webseite 

Records Management Konferenz Webseite 2014 | #RMK2014  

d.velop | IBM | IMTB | Iron Mountain | Lager 3000 | Opentext |   
Optimal Systems | passion2practice | qumram | SER | windream 

 

Records Management Konferenz Webseite 2013 | #RMFT2013 

Comarch | HP | Iron Mountain | Henrichsen | qumram | Optimal Systems | SER |  
T-Systems | Saperion | IBM | d.velop  

 

 

 

 

http://www.project-consult.de/ecm/in_der_diskussion/bericht_zur_rmk2014
https://bit.ly/BerRMK2014
http://www.competence-site.de/Ordnung-schaffen-and-Ordnung-halten-Virtual-Roundtable-zur-Records-Management-Konferenz-2014-Dr-Ulrich-Kampffmeyer
http://www.competence-site.de/Information-Governance-Informationsgesellschaft-Beherrschung-Information-angesagt
http://records-management.project-consult.de/ecm/seminar/records_management_konferenz_2014
http://bit.ly/RMK14OT
http://bit.ly/RMK14IBM
http://bit.ly/RMK14IMTB
http://bit.ly/RMK14IM
http://bit.ly/RMK14LA
http://bit.ly/RMK14OT
http://bit.ly/RMK14OS
http://bit.ly/RMK14P2P
http://bit.ly/RMK14Qum
http://bit.ly/RMK14SER
http://bit.ly/RMK14WD
http://records-management.project-consult.de/ecm/content/records_management_fachtag_2013_26112013
http://records-management.project-consult.de/ecm/fachtag2013/comarch
http://records-management.project-consult.de/ecm/fachtag2013/hewlett_packard_icc_international_criminal_court
http://records-management.project-consult.de/ecm/fachtag2013/iron_mountain
http://records-management.project-consult.de/ecm/fachtag2013/henrichsen
http://records-management.project-consult.de/ecm/fachtag2013/qumram
http://www.records-management.project-consult.de/ecm/fachtag_2011/OPTIMAL_SYSTEMS
http://records-management.project-consult.de/ecm/fachtag_2011/SER_Solutions
http://records-management.project-consult.de/ecm/fachtag_2011/T-Systems
http://records-management.project-consult.de/ecm/fachtag_2011/SAPERION
http://records-management.project-consult.de/ecm/fachtag_2011/IBM
http://records-management.project-consult.de/ecm/fachtag_2011/ecspand
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Dokumentationen der vorangegangenen Veranstaltungen 

 

Veranstaltung Download Handout  Webseite                   

Konferenz 2014 

 

Bericht 

Webseite 2014 

Fachtag 2013 

 

Bericht 

Webseite 2013 

Fachtag 2012 

 

Bericht 
Webseite 2012 

Fachtag 2011 

 

Webseite 2011 

Fachtag 2010 

 

Webseite 2010 

Roadshow 2009 

 

Webseite 2009 

Roadshow 2008 

 

Webseite 2008 

Roadshow 2007 

 

Webseite 2007 

Webseite Records Management 

Für das Thema Records Management und die Konferenzen gibt es eine eigene Webseite: 

http://bit.ly/PC_RM (http://records-management.project-consult.de/ecm/) bzw. für die dies-

jährige Veranstaltung direkt http://bit.ly/RMK2015 (erst im Mai 2015 öffentlich). 

Auf #RMK2015-Webseite wird es für jeden 

Sponsor eine direkt adressierte eigene 

Unterseite mit eigener URL geben (siehe auch 

die Sponsoren-Seiten der Vorjahre). Diese 

Seite mit Texten, Links etc. des jeweiligen 

Sponsors wird mindestens ein Jahr bereit-

gehalten.   

http://www.project-consult.de/ecm/in_der_diskussion/bericht_zur_rmk2014
http://records-management.project-consult.de/ecm/seminar/records_management_konferenz_2014
http://www.project-consult.de/ecm/in_der_diskussion/bericht_rmft2013
http://records-management.project-consult.de/ecm/content/records_management_fachtag_2013_26112013
http://records-management.project-consult.de/ecm/news/2012/bericht_vom_6_records_management_fachtag_2012
http://records-management.project-consult.de/ecm/content/records_management_fachtag_2012
http://records-management.project-consult.de/ecm/PROJECT_CONSULT_Records_Management_Fachtag_2011
http://records-management.project-consult.de/ecm/records_management/fachtag/2010
http://records-management.project-consult.de/ecm/records_management/seminar/roadshow_2009
http://records-management.project-consult.de/ecm/records_management/seminar/roadshow_2008
http://records-management.project-consult.de/ecm/records_management/seminar/roadshow_2007
http://bit.ly/PC_RM
http://records-management.project-consult.de/ecm/
http://bit.ly/RMK2015
http://www.project-consult.de/files/Bericht_RMK2014.pdf
http://www.project-consult.de/files/RMFT2013_Dokumentation.pdf
http://bit.ly/RMFT2012-Doku
http://www.project-consult.net/files/PC_RMFT_2011.pdf
http://www.project-consult.net/files/RecMan_20100922_Show_Kffx.pdf
http://www.project-consult.net/files/Seminarband_RM_2009_Web.pdf
http://www.project-consult.net/files/MoReq2_Roadshow_2008_Tagungsband.pdf
http://www.project-consult.net/files/Seminarband MoReq2_TN2007.pdf
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Isestraße 63 
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Fon +49-40-412 856 53 
Fax +49-40-412 856 54 
 

http://records-management.project-
consult.de/ecm/ 

http://bit.ly/PC_RM 

Zeitplan 

Aktivität Zuständig bis  

Early-Bird-Buchung Sponsor 26.04.2015 

Normal-Buchung Sponsor 30.08.2015 

Ende normale Storno-Frist für Sponsoren Sponsor 30.08.2015 

Spätester Zeitpunkt für eine mögliche Absage der Veranstaltung PROJECT CONSULT 30.09.2015 

Zulieferung Info-Formulare, Zeitplan und Vorlage für RM-
Speedies  

PROJECT CONSULT kontinuierlich 

Rücksendung Info-Formular [A] Sponsor sowie Logo etc. Sponsor 30.05.2015 

Einrichtung Sponsoren-Webseiten PROJECT CONSULT 30.05.2015 

Rücksendung Info-Formular/e [B] Referent mit Fotos, Titel, 
Abstract, Bullet-Points usw. (Ergänzungslieferungen und 
Detaillierung später möglich) 

Sponsor/Referent 15.06.2015 

Zulieferung Basis-Texte und Links für die Pressemitteilungen der 
Sponsoren 

PROJECT CONSULT 30.07.2015 

Zulieferung fehlender Informationen zu Referenten, Abstracts, 
Inhalten etc., letzte Änderungen zu [B] Formularen 

Sponsor/Referent 30.08.2015 

Vorbereitung Webinare Sponsor/PROJECT 
CONSULT 

Okt. 2015 

Lieferung der fertigen Powerpoint-Folien für T, AV, K, WS 
und/oder IG Sessions sowie des Zusatzmaterials für die 
Zusammenstellung des Handouts 

Sponsor/Referent 23.10.2015 

Durchführung Webinare Sponsor/PROJECT 
CONSULT 

20.10. bis 
17.11.2015 

Zimmerreservierungen: genaue Übernachtungsdaten Sponsor / Hotel 10.11.2015 

Freigabe der PDF-Handout-Version der Tagungsunterlagen Sponsoren 09.11.2015 

Verteilung des Links auf das PDF-Handout per E-Mail an alle 
angemeldeten Teilnehmer 

PROJECT CONSULT 23.11.2015 

Anlieferung Broschüren, Roll-up-Banner etc. an das Hotel ein 
Tag vor Veranstaltungsbeginn 

Sponsoren 23.11.2015 

„Get-Together“ der Referenten (abends im Hotel) PROJECT CONSULT/ 
Sponsoren/Referenten 

23.11.2015 

Konferenzbeginn mit Tagesbriefing 08:30 Uhr PROJECT CONSULT/ 
Sponsoren/Referenten 

24.11.2015 
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